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TEHNISKA SPECIFIKACIJA CENU APTAUJA
E-macibu “Demokrétijas akadémija” nodarbibu un videosizetu izstrade

1. Vispariga informacija:

1.1. Lai stiprinatu Latvijas sabiedribu un tas ilgtspéju, uzlabojot sabiedribas prasmes un zinaSanas par
pilsoniskas sabiedribas jautdjumiem nepiecieSams radit plasi pieejamu un izmantojamu, digitalu e-macibu
kursu ‘Demokratijas akadémija’, papildinot to ar atseviskiem tematiskajiem videosizetiem un atskata
ierakstiem uz klatienes macibu nodarbibam.

1.2. E-macibu mérkis ir stiprinat iedzivotaju, pilsoniskas sabiedribas organizaciju un publiskas parvaldes
kapacitati, nodroSinot iespé&ju iegit zinaSanas par demokratijas pamatprincipiem un to iedzivinasanu,
[Tdzdalibas mehanismiem un to izmanto$anu, ka arl nodroSinat kvalitativas analitiskas informacijas un
dazadu papildu resursu pieejamibu, tadéjadi pilsoniskas sabiedribas aktivitatés iesaistot jaunus dalibniekus
un stiprinot vinu kompetenci.

Videosizetu mérkis ir papildinat e-macibu nodarbibas ar labas prakses pieméru atspogulojumu, praktisko
darbu sniegSanu, intervijam ar jomas ekspertiem, informativiem zinojumiem par eso$o situaciju un atskatiem
no klatienes macibu norises. Vienlaikus tiek radits estétiski baudams, inovativs, masdienigs un funkcionals
informativais materials.

1.3. E-macibu prioritara mérkauditorija ir aktivie iedzivotaji, nevalstisko organizaciju parstavji, ka ar publiskas
parvaldes parstavji, kuri vélas uzzinat un izprast, kas ir pilsoniska sabiedriba, vélas “darit vairak”, ietekméjot
demokratijas procesus un ir gatavi veidot pilsoniskas sabiedribas organizaciju. Vispareja mérka auditorija —
Latvijas sabiedriba kopuma.

1.4. E-macibu programmas “Demokratijas akadémija” nodarbibu izveide tiek realizéta pateicoties AIF
koordinétajam Eiropas Ekonomikas zonas (EEZ) un Norvégijas grantu programmas finansialam atbalstam
projekta Nr. AIF/2022/PDP2/01 “Demokratijas akadémija” ietvaros.

2. Darba uzdevums:

2.1. |lzveidot E-macibu nodarbibas un videosizetus, veicot $adus uzdevumus:

2.1.1. Izpilditajs sadarbiba ar Pasititaju izstrada E-nodarbibas un videosizetu satura scenariju
atbilstoSi nodarbibas témam, mérkiem, formatam. Izpilditajs scenariju saskano ar Pastitaju.
Lektoru atlasi un nodroSinasanu veic Pasutitajs.

2.1.2. Izpilditajs veic E-nodarbibu un videosizetu izstradi (t.i. filmeéSanas sagatavo$anu, koordinésanu,
izstradi, apstradi, montazu u.c.).

2.1.3. Izpilditajs péc nepiecieSamibas ieklauj fona milziku un muzikalo pavadijumu, nodro$inot
autortiesibas.

2.1.4. E-nodarbibu un videosizZetu izstradé, nepiecieS8amibas gadijuma, japiesaista latvieSu valodas
teksta redaktors un anglu valodas tulks.

2.1.5. E-nodarbibas un videosizetos ietverta informacija janodroSina attélu un skanas veida,
nodrosinot subtitrus, t.sk., ja persona runa sveSvaloda, tad subtitros janodrosina tulkojums
valsts valoda, ka ar tekstam un attéliem (ari grafikiem) ir jabit redzamiem un saprotamiem ari
melnbalta versija.

2.1.6. E-nodarbibas un videosiZetos janodroSina dazadu informacijas pasniegSanas metozu
savstarpéjs papildinajums - lektora stastijums, prezentacija, dinamiska informacijas
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attaino$ana/papildina$ana ar iepriek$ sagatavotiem, grafiska dizainera izveidotiem, grafikiem,
uznirsto§am ikonam, atslégas vardiem, atzinam.
2.2. Darba izpildes periods: [Tlguma noslégSanas diena; darbs japabeidz I1dz 2023. gada 30. jUijam

3. Ipasi nosacijumi

3.1. E-macibu nodarbibu un videosizetu izstradi Izpilditajs saskano ar Pasititaju un, ja nepiecieSams, veic

Pasutitaja noraditas izmainas. Izpilditajam ir saistosi Pasatitaja noradijumi.

3.1. Izpilditajs iesniedz Pasititajam izveidotas E-macibas nodarbibas elektroniska datu nesgja un/vai norada
saiti, kur pieejami E-macibas nodarbibu ieraksti (kur tie bds pieejami lejupieladei vismaz 3 ménesSus péc
nodo$anas-pienem$anas akta parakstisanas).

3.2.1zpilditajs nodroSina kompetenta personala piesaisti, nepiecieSsamos resursus un materidlus, lai
nodro$inatu Pakalpojuma izstradi, ka arm sedz izdevumus, kas saistiti ar muzikala pavadijuma
nodroSinajuma iegadi, autortiestbam, ja tadas nepiecieSamas.

3.3.Izpilditajs nodroSina, ka péc Pasititaja pieprasijuma, konkréto laiku 1 nedélu iepriek§ saskanojot,
Izpilditajs piedalas Pasltitdja organizétas klatienes nodarbibas, veicot dalu no So nodarbibu
videofilméSanas videosizetu un E-méacibu nodarbibu izveides vajadzibam.

3.4.Vizualas identitates prasibas: E-macibu nodarbibas tiek veidotas vienota stila, ievérojot Pasititaja
vizualas identitates prasibas, t.sk. ieklaujot Pasttitaja logo kopa ar projekta partnerorganizaciju un
finansétaja logo ansambli un atsauci uz projektu katra videosizeta un E-macibu nodarbibas beigas, lai
nodro$inatu sabiedribas informéSanu par finanséSanas avotu.

4. Tehniskas prasibas

Tehniskas prasibas

Nr.p | Tehniskais o - -
k. |raksturlielums lzvirzitas tehniskas prasibas
4.1. | Apraksts 1. E-macibu nodarbibas (var tikt precizéts) — 15 gab., katra 1 h garuma

(5 temati, katram 3 nodarbibu ieraksti)

E-macibu nodarbibas satura elementi:

e video lekcijas, t.sk. prezentacijas (vismaz 40% apjoma katra nodarbiba);

e video sizeti, pieméram, intervijas ar jomas specialistiem, kopienu
parstavjiem, video simulacijas par ricibu konkrétas situacijas, video
stasti;

e iepriek§ (citos projektos, no citiem resursiem) veidoto videomateridlu
apjoms nedrikst parsniegt 5% no kopéja e-macibu nodarbibu apjoma;

e labas prakses pieméri Latvijas regionos.

Nodarbiba | Tema Metodes

1. Informacija par apmacibu | Videolekcija un prezentacias

nodarbiba | struktiiru un organizatoriskiem | dokuments ar audiotekstu.
jautajumiem. Video sizeti:
Pilsoniskda  sabiedriba - | - interviju fragmenti ar jomas
likumdoS§anas limenis. ekspertiem;

Demokratija. Latvijas un Eiropas
pilsoniska sabiedriba — portrets,
t.sk. postpadomju telpas ietekme

labas prakses pieméri Latvijas
regionos.
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uz pilsonisko sabiedribu Latvija.
Pilsoniskas sabiedribas
paSorganizéSanas formas: NVO,
arodbiedribas, partijas,
sabiedriskas kustibas, to mérk

uzdevumi, darbibas  principi
likumdoS8ana.
2. Pilsoniska  sabiedriba - | Videolekcija un prezentacias
nodarbiba | 1stenosanas limenis. dokuments ar audiotekstu.
Pilsoniskas sabiedribas funkcifas.
Pilsoniskas sabiedribas ietekme | Video sizeti:
padvaldibu, valsts,  Eiropas, interviju fragmenti ar jomas
pasaules limeni. Fokuss - | ekspertiem;
sadarbibas formas ar publisko labas prakses pieméri Latvijas
sektoru (Saeima, Memoranda | regionos;
padome u.c.). NVO ietekme | - video ar spilgtakajiem briziem no
sabiedriba  kopumd&.  Labas | klatienes darbnicam.
prakses pieméri — daudzveidigas
NVO (jaunie$i, klimats u.c.)
3. Pilsoniska kompetence - | Videolekcija un prezentacias
nodarbiba | individualais limenis. dokuments ar audiotekstu.
Atbildigs pilsonis Latvija un Eiropa.
Pilsoniskas kompetences | Video sizeti:
raksturojums, elementi interviju fragmenti ar jomas
(zina$anas, prasmes, attieksme), | ekspertiem;
fo realizéSana daudzveidigas labas prakses pieméri Latvijas
situacifas. regionos;
Pilsoniska kompetence digitalo - video ar spilgtakajiem briziem no
tehnologiju laikmeta (digitala kiatienes darbnicam.
pratiba, medijpratiba ka
pilsoniskas pratibas
priek$noteikums).
4. Nakotnes pilsoniska sabiedriba. | Videolekcija un prezentacias
nodarbiba | Demokrétija un  maksligais | dokuments ar audiotekstu.
intelekts.  Nakotnes  politika.
FinanSu nakotne un atbalsts | Video sizeti:
pilsoniskas sabiedribas attistibai interviju fragmenti ar jomas
NVO wun uzticibas veidoSanai | ekspertiem;
Nakotnes pilsoniska sabiedriba. labas prakses pieméri Latvijas
Dizaina domasSana. regionos;
- video ar spilgtakajiem briziem no
klatienes darbnicam.
5. Papildu modulis NVO | Videolekcija un prezentacias
nodarbiba | parstavjiem - Biedribu un | dokuments ar audiotekstu.
nodibinajumu stiprinasana.
NVO mérki, uzdevumi, attistibas | Video sizeti:
programma, vadiba, darbibas interviju fragmenti ar jomas
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izvértejums. ekspertiem;

Biedru, domubiedru, sadarbibas | - labas prakses pieméri Latvijas
partneru  piesaiste — vienota | regionos;

mérka izvirzisana, stratégiska | - video ar spilgtakajiem briziem no
riciba. klatienes darbnicam.

NVO efektivas darbibas
nodroSinasana (finanséjuma
piesaiste, stratédiska
komunikacija u.c.).

2. Video sizetu macibu satura vajadzibam scenariju izstrade un
indikativi 15-20 videosizetu (t.sk. interviju) izveide, katrs 2-5
minutém gars, ieskata veidoSanai par pilsoniskas sabiedribas
aktivitatem un iespé&jam Latvija.

3. Video sizeti, iemuzinot klatienes nodarbibu un pieredzu apmainu
darbnicu norisi. Indikafivi 3-5 videosizetu izveide, katrs 2-5
minatém gars, paradot spilgtakos brizus no pieredZzu apmainas macibu
norisg, izcelot labas prakses piemérus, lai papildinatu un padaritu
saisto$aku e-nodarbibu formatu.

E-nodarbibas un videosizeti var tikt papildinati ar aizkadra tekstiem, muzikalo
pavadijumu, viedoklu lTderu komentariem, intervijam. Atraktiva veida, izmantojot
vizualizacijas - grafikus, uzlecoSas ikonas u.c. Stils — draudzigi, neformals,
saglabajot prasibu péc augstas kvalitates tehniska izpildijuma.

Prezentacijas un lekcijas jafilmé art Cetros macibu dienas, kas notiks Riga, kur
lektoru klausisies apm. 200 klatienes dalibnieki. Pirma no 4 nodarbtbam - 30.
janvari Rigas pill.

Filméts gan telpas, gan briva daba. Pasititajs sniedz nepiecieSamo atbalstu -
informaciju, lektorus, ekspertus, kontaktus, informacijas avotus un citu
nepiecieSamo informaciju videosizetu un e-nodarbibu izstradei un realizé$anai.
FilméSanas vietas — Riga, citviet Latvija.

Vidosizetos un E-nodarbibas jaintegré vienlidzigu iesp&u akcents -
nediskriminacija invaliditates, vecuma, religiskas vai etniskas piederibas,
dzimuma dé].

4.2. |Filmésanas Full HD 16:9, formats — mp4 video, atbilstoSs publicéSanai Youtube, socialajos
formats tiklos un majaslapa.
Var tikt izmantotas MS Office lietojumprogrammas, piem., Word, Excel,
PowerPoint; Adobe Acrobat; MP4, MOV, AVI, vai ekvivalentas formas.
4.3. |Personals un |Audiovizualo materialu izpildijums ir augsta, profesionala kvalitate, iesaistot
aprikojums profesiondlu personalu péc vajadzibas (operatoru, skanu operatoru, projekta

vaditaju, grafisko attélu izstradataju, gaismotaju un grimétaju), izmantojot
atbilstoSu augstas kvalitates aprikojumu filméSanai un pécapstradei (profesionala
skanas ieraksta kvalitate, gaismas tehnika, divas kameras un cita nepiecieSama
tehnika).
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grafiski attéli, kas nodroSina filméSanas objektu atpazistamibu vai sniedz
uzskatamaku paskaidrojumu.

4.4,

IzplatiSanas
formats

Youtube, Facebook, www

4.5.

Informativa
video ilgums

Videosizeti un e-nodarbibas sagatavotas $ados garumos:
e Lidz 5 min- videosizeti - ieskata veidoSanai par pilsoniskas sabiedribas
aktivitatem un iespé&jam Latvija, skaits — 15-20.
e Lidz 5 min - video atskati no klatienes darbnicam un pieredzes
apmainam, skaits 4-6.
e 1h — vienas e-nodarbibas ilgums, kopigais e-nodarbibu skaits — 15,
vélami sadalits 1sakas dalas.

4.6.

Valoda

LatvieSu valoda, subtitri latvieSu valoda.

47.

Izejmaterials

Visi darba materiali, t.sk. neizmantotie kadri (Full HD 16:9, forméats — mp4 video),
péc nodevuma tiek nodoti Pasttitajam.

4.8.

Video
noforméjums

Videosizetos un e-nodarbibas japievieno atsauce par projekta finasétaju un
jasagatavo saskana ar projekta vizualo identitati (Pasatitajs iesniedz failus un
noformésanas prasibas).
Piesaistot digitalo dizaineru, tiek izstradats uzrungjoss, interaktivs E-macibu
programmas un tas pielikumu elektronisko failu vizualais dizains, kas tiek
saskanots ar Pasatitaju.

4.9.

Autortiesibas

Jebkadas autoru mantiskas tiesibas, ja tadas ir radusas, attieciba uz Pakalpojumu
(ta nodevumu) un tajaietvertas informacijas izmantoSanu saskana ar Autortiesibu
likumu pilntba pariet Pasatitajam, iznemot skandarbu autortiesibas.

5. Pakalpojuma sniegSanas kartiba un laika grafiks

|zpilditajs, péc liguma noslégsanas:

Lidz 2023. gada.
20. janvarim

Veic videosizetu un E-nodarbibu tému padzilinatu izpéti, informacijas
apkopoSanu un citus nepiecieSamos sagatavoSanas darbus sadarbiba ar
Pasititaju;

Ar Pasititaju  saskano un sagatavo vismaz 2 videosiZetu témas, siZetu
satura scenarijus, filmésanas laikus un vietas.

2023. gada. 30.
janvari

Veic videofilmésanu klatienes nodarbiba (sagatavojot videosizetus 1.-
3. E-nodarbibai)

Lidz 2023. gada

15. februarim

Vismaz 1 videosizets (par Demokratijas akademijas atklasanu)

Ar Pasititaju saskano un sagatavo nakamo videosizetu témas, sizetu
satura scenarijus, filméSanas laikus un vietas. Sagatavo un iesniedz
Pasititajam sagatavotu vismaz videosizetu par demokratijas akadémijas
atklasanu.

Veic nepiecieSamos labojumus péc Pasutitaja pieprasijuma.

Lidz 2023. gada
20. martam

Pirma E-nodarbiba un tas videosizeti

Saskano ar pasutitaju pirmas E-nodarbibas filmésanas laikus, vietu, norisi,
t.sk. tajos ietverto video sizetu témas, sizetu satura scenarijus, filmésanas
laikus un vietas. Sagatavo un iesniedz nodarbibas Demo versiju (1h
garuma).
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Veic nepiecieSamos labojumus péc Pasititaja pieprasijuma.

2023. gada. | Veic videofilmésanu klatienes nodarbiba (sagatavojot videosizetus 4.-
februara  beigas | 6. E-nodarbibai)

(datums tiek

precizéts)

Lidz 2023. gada | Otra, treSa un ceturta E-nodarbiba un tas videosizeti

15. aprilim Saskano ar pasatitaju E-nodarbibu filmésanas laikus, vietu, norisi, t.sk. tajos

ietverto video sizetu témas, sizetu satura scenarijus, filmésanas laikus un
vietas. Sagatavo un iesniedz nodarbibas (katra 1h garuma).
Veic nepiecieSamos labojumus péc Pasutitaja pieprasijuma.

2023. gada. marta
beigas  (datums
tiek precizets)

Veic videofilmésanu klatienes nodarbiba (sagatavojot videosizetus 7.-
9. E-nodarbibai)

Lidz 2023. gada
28. aprilim

Ceturta, piekta un sesta E-nodarbiba un tas videosizeti

Saskano ar pasatitaju E-nodarbibu filméSanas laikus, vietu, norisi, t.sk. tajos
ietverto video sizetu témas, sizetu satura scenarijus, filmésanas laikus un
vietas. Sagatavo un iesniedz nodarbibas.

Veic nepiecieSamos labojumus péc Pasutitaja pieprasijuma.

2023. gada. aprila
beigas  (datums
tiek precizets)

Veic videofilmésanu klatienes nodarbiba (sagatavojot videosizetus 10.-
12. E-nodarbibai)

Lidz 2023. gada 31.
maijam

Septita, astota un devita E-nodarbiba un tas videosizeti

Saskano ar pasatitaju E-nodarbibu filmésanas laikus, vietu, norisi, t.sk. tajos
ietverto video siZetu témas, siZetu satura scenarijus, filméSanas laikus un
vietas. Sagatavo un iesniedz nodarbibu.

Veic nepiecieS8amos labojumus péc Pasititaja pieprasijuma.

2023. gada. maijs

Veic videofilmésanu klatienes nodarbiba (sagatavojot videosizetus 13.-
15. E-nodarbibai)

Lidz 2023. gada 30.
junijam

Desmita, vienpadsmita un divpadsmita E-nodarbiba un to videosizeti

Saskano ar pasititaju E-nodarbibu filmésanas laikus, vietu, norisi, t.sk. tajos
ietverto video siZetu témas, sizetu satura scenarijus, filmésanas laikus un
vietas. Sagatavo un iesniedz nodarbibu.

Veic nepiecieSamos labojumus péc Pasatitaja pieprasijuma.

Lidz 2023. gada 30.
julijam

Trispadsmita, Cetrpadsmita un piecpadsmita E-nodarbiba un to
videosizeti

Saskano ar pasatitaju E-nodarbibu filmésanas laikus, vietu, norisi, t.sk. tajos
ietverto video sizetu témas, sizetu satura scenarijus, filmésanas laikus un
vietas. Sagatavo un iesniedz nodarbibu.

Veic nepiecieSamos labojumus péc Pasutitaja pieprasijuma.
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6. Pakalpojumu apmaksas nosacijumi:

6.1. Pastitajs veic avansa maksajumu 20% no kopéjas ligumcenas ne vélak ka 10 (desmit) kalendaro dienu
laika péc Ilguma paraksti$anas un Izpilditaja avansa rékina sanemsanas.

6.2. Pasititajs veic 40% ligumcenas summas samaksu IzpildTtajam par kvalitativi paveiktu darba uzdevumu
péc pirmo Cetru e-nodarbibu saskanoSanas, ne vélak ka 10 (desmit) kalendaro dienu laika péc rekina
sanemsanas un nodoSanas-pienemsanas akta abpuséjas parakstisanas dienas.

6.3. Pasititajs veic 40% Iigumcenas summas samaksu Izpilditajam par kvalitativi paveiktu darba uzdevumu
ne vélak ka 10 (desmit) kalendaro dienu laika péc rékina sanemsanas un nodoSanas-pienemsanas akta
abpuséjas parakstiSanas dienas.

7. Kontaktinformacija:

Jautajumos par tehniskaja specifikacija noteiktajam prasibam veérsties pie biedribas “Latvijas Lauku forums”
projektu koordinatores Ingas Kole€as (talrunis: +371 29220892, e-pasts: inga.koleca@laukuforums.|v).
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