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Latvijas Lauku forums (LLF) meklē cilvēku, kam patīk komunikācija un 
strukturēta pieeja informācijas, procesu un dokumentu apritei, un kas būtu 
gatavs savas prasmes velīt lauku teritoriju attīstībai, pildot biroja vadītāja – 

administratora funkcijas. 
 
 
Ko sagaidām no Tevis?  

 Motivāciju strādāt un ieguldīt savu laiku sabiedrības līdzdalības procesu sekmēšanai un 
lauku teritoriju attīstībai, 

 Atvērtību un labas komunikācijas spējas, strādājot ar dažādu sektoru pārstāvjiem visā 
Latvijā, 

 Spējas efektīvi izmantot esošās datorprasmes un komunikācijas iemaņas, rodot ērtākos 
risinājumus ikdienas biroja darba nodrošināšanai, 

 Augstu atbildības sajūtu, precizitāti pienākumu veikšanā un spēju pastāvīgi plānot un 
organizēt darbu, 

 Augstāko izglītību un lietvedības zināšanas vai pieredzi līdzīgā amatā un funkciju veikšanā, 
vēlami arī zināšanas par datu drošību, 

 Teicamas latviešu un labas angļu valodas zināšanas. 
 Vēlmi iesaistīties daudzveidīgajos LLF procesos un aktivitātēs, kā arī būt daļai no 

komandas! 

Ko Tev būs iespēja darīt?  

 Rūpēties par biedrības komandas ikdienas iekšējo komunikāciju un nodrošināt 
administratīvā atbalsta sniegšanu kolēģiem, 

 Iesaistīties semināru, darba grupu un citu iniciatīvu norises plānošanā un praktiskajā 
nodrošināšanā, 

 Izstrādāt dokumentus un nodrošināt to apriti, kā arī iesaistīties projektu pieteikumu un 
pārskatu sagatavošanā, 

 Uzturēt biedrības ārējos komunikācijas kanālus un informācijas nodrošināšanu mājaslapā, 
 Sadarboties ar LLF biedriem, sadarbības partneriem un lauku kopienām Latvijā un Eiropā, 

veidojot sinerģijas procesus un aktivitātes saistībā ar iedzīvotāju līdzdalību un lauku 
teritoriju attīstību, 

 Elastīgi plānot darbu, apvienojot klātienes darbu birojā ar darba vietu Vecrīgā un attālināta 
darba iespēju, 

 Saņemt bruto darba algu, sākot no 1050 EUR par pilnu slodzi, atkarībā no iepriekšējās 
pieredzes un izglītības. 

 

Gaidīsim Tavu CV un pieteikuma vēstuli līdz 10. janvārim uz info@laukuforums.lv! 
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